	专题编号：
	
	
	密   级：公开





科研项目/课题任务合作研究

专题任务书



	专题名称：
	

	
	

	专题负责人：
	

	执行期限：
	      年     月     至     年      月

	所属项目/课题名称：
	

	
	

	所属项目/课题负责人：
	

	所属项目/课题编号：
	





中国科学院东北地理与农业生态研究所
科研计划处制



填 写 说 明

一、本任务书主要用于无指定模板的各类科研项目/课题开展合作研究时所需签署的专题任务书。适用于东北地理所内部开展科研项目/课题任务合作研究的专题任务书签署，也可用于东北地理所与其他单位间开展科研项目/课题任务合作研究的专题任务书签署。
二、有关模板内容可根据实际情况进行调整，但不得缺少基本信息表、任务实施方案、预期研究目标、经费预算和双方签署等重要部分。
三、任务书甲方即项目/课题承担单位，乙方即专题承担单位。
四、任务书中的单位名称，请按规范全称填写，并与单位公章一致。
五、任务书中文字须用宋体小四号字填写。
六、凡不填写内容的栏目，请用“无”表示。
七、完成任务书填写后，用A4纸在线打印、装订、签章。
八、该任务书为东北地理所内部签署时，一式三份，报东北地理所科研计划处一份，双方负责人各一份；为东北地理所与其他单位间共同签署时，一式六份，项目/课题承担单位（甲方）两份，专题承担单位（乙方）两份，双方负责人各一份。



一、专题基本信息表
	专题名称
	

	承担单位（乙方）
	

	负责人
	姓 名
	
	课题组
	

	
	职称
	
	电子邮箱
	

	
	办公电话
	
	移动电话
	

	任务执行周期
	起始时间
	  年  月  日
	结束时间
	  年  月  日

	经费预算
	[bookmark: _GoBack]  万元
	专题来款单位
	中国科学院东北地理与农业生态研究所

	参加人员
	总数
	正高
	副高
	初级
	博后
	博士
	硕士
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	人员名单
	序号
	姓名
	课题组

	
	
	
	

	专题任务简介
(限500字)
	







	关键词
	


 


二、所属项目/课题基本信息表
	项目/课题名称
	

	项目/课题编号
	

	承担单位（甲方）
	

	负责人
	姓 名
	
	单位/课题组
	

	
	办公电话
	
	电子邮箱
	

	任务执行周期
	起始时间
	  年  月  日
	结束时间
	  年  月  日

	任务来源
	如：重点研发计划、自然基金重点项目等

	项目/课题属性
	
	1、主持项目；2、主持课题；3、主持子课题；4、其他

	经费预算
	   万元
	项目/课题来款单位
	

	其他参与单位
		序号
	单位名称
	负责人
	预算

	
	
	
	   万元














三、专题任务实施方案
主要包括项目研究内容、拟解决的关键科学问题、研究方法、技术路线及创新点等。限3000字以内。


四、预期目标及考核指标
限500字以内。


五、专题年度计划
按年度制定完成专题的计划进度，应将课题的考核指标分解落实到年度计划中。限500字以内。


六、其他
主要包括专题已有基础、管理方式、协同机制、知识产权对策、成果管理及合作权益分配等，限800字以内。
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七、经费预算
课题预算表
                                                                     金额单位：万元
	序号
	预算科目名称
	合计
	专项经费
	自筹经费

	
	（1）
	（2）
	（3）
	（4）

	1
	经费总额
	
	
	

	2
	（一）直接费用
	
	
	

	3
	1.设备费
	
	
	

	4
	（1）购置设备费
	
	
	

	5
	（2）试制设备费
	
	
	

	6
	（3）设备改造与租赁费
	
	
	

	7
	2.材料费
	
	
	

	8
	3.测试化验加工费
	
	
	

	9
	4.燃料动力费
	
	
	

	10
	5.差旅费
	
	
	

	11
	6.会议费 
	
	
	

	12
	7.国际合作与交流费
	
	
	

	13
	8.出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	

	14
	9.劳务费
	
	
	

	15
	10.专家咨询费
	
	
	

	16
	11.其他支出
	
	
	

	17
	（二）间接费用
	
	
	


注：总经费额度不超过10万元，且课题任务委托方（甲方）未有明确预算要求的，可不填写本表，请将本页删除。


任务书签署
	
甲乙双方根据国家有关文件规定，以及有关法律、政策和管理要求，依据项目研究任务开展合作研究，签署本任务书。
双方将按照申请书和任务书实施有关任务，严格遵守科研项目管理和财务的各项制度，切实保证研究工作时间，认真开展研究工作，按时报送有关材料，对项目发表的知识产权、论文论著和其他研究成果按照规定进行标注。

	
项目\课题承担单位（甲方）：
（公章）
法定代表人签字（签章）：

年   月   日


项目\课题负责人签字：

年   月   日

	

专题承担单位（乙方）：
（公章）
法定代表人签字（签章）：

年   月   日


专题负责人签字：

年   月   日




